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RESOLUGAO N. 01/2022/0CI/PMCM

Institui normas e procedimentos de
trabalho no ambito do Controle
Interno da Prefeitura Municipal de
Cachoeira de Minas e da outras
providéncias.

O ORGAO DE CONTROLE INTERNO, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela Lei Ordinaria n. 1.597/00, alterada pelas Leis n. 1.645/01 e
1.656/02, bem como pelo Decreto n. 1.367/00 e pelo Regimento Interno, aprovado
pelo Decreto n. 1.467/01,

CONSIDERANDO que compete aos componentes do Controle Interno,
dirigir o Orgdo de Controle Interno e expedir atos normativos para seu bom
funcionamento, por meio de portarias, resolucdes e instru¢cdes normativas?;

CONSIDERANDO que é dever do Controle Interno atuar visando a
prevencao, avaliacdao e corre¢cao de dados, detecgcao de falhas em potencial nos
diversos setores e niveis da administragdao, com o objetivo de zelar pelo patrimdnio
publico, promover a confiabilidade e tempestividade dos atos e respectivos
registros formais inerentes aos departamentos da administragao publica;

CONSIDERANDO que é dever do Controle Interno executar trabalhos de
inspecao nas diversas areas e 6rgaos constitutivos do Poder Executivo, bem como
zelar pela organizacao e manutencao, por meio dos respectivos responsaveis, dos
setores que administrem valores, bens publicos, estoque, almoxarifado,
patrimbnio, abastecimento e manutencao de veiculos, obras, convénios, e
atendimento a assisténcia social, a saude e a educacao;

CONSIDERANDO o disposto no art. 92 do Decreto n. 1.467/01;

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica deve obedecer aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia?;

RESOLVE:

L Art. 42, incisos | e Il, do Decreto n. 1.467/2001;
2 Art. 37 da Constituicio Federal de 1988.

ORGAO DE CONTROLE INTERNO




PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DE MINAS — MG
CNPJ n.2 18.675.959/0001-92
Praca da Bandeira, n. 276, Centro, CEP 37545-000
Tel.: (35) 3472 1333 — Fax: (35) 3472-1200
E-mail: controleinterno@cachoeirademinas.mg.gov.br
www.cachoeirademinas.mg.gov.br

| — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Ficam instituidas as normas e procedimentos de trabalho do
Org3o de Controle Interno, que reger-se-3o pelas disposicdes desta resoluc3o.

Art. 2 2 As normas presentes nesta resolugao deverao, obrigatoriamente,
atender as atribuicdes do Orgdo de Controle Interno definidas nos Decretos
Municipais e Leis Ordinarias, bem como nas Instrucdes Normativas expedidas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

[l — DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS DE TRABALHO

Art. 32. Os atos de trabalho executados pelo Controle Interno deverao
ser formalizados em procedimentos que, doravante, serdao denominados
expedientes.

Art. 42. O Orgdo de Controle Interno, deverd instaurar expedientes para
fins de fiscalizacao, auditoria, acompanhamento, consultoria, instrucao e coleta de
dados em todos os setores do Executivo Municipal.

Art. 52. Os expedientes serao instaurados por meio de portarias, editadas
e assinadas pelos componentes do Orgdo de Controle Interno, das quais deverdo
constar, obrigatoriamente:

I — nimero sequencial registrado em planilha que sera elaborada pelo
Controle Interno;

Il — qualificagao do o6rgao, setor, servidor ou agente politico que sera
objeto de fiscalizacao;

lll — descrigdo sucinta dos fatos que serao objeto de fiscalizagao;

IV — medidas preliminares que deverao ser adotadas para apuracao dos
fatos, caso existam;

Art. 62. E dispensada a instauragdo de expedientes para:
I — procedimentos de acompanhamento dos termos de fomento
firmados entre a Prefeitura Municipal e as Organiza¢des de Sociedades

Civis;
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Il — procedimentos de acompanhamento dos relatérios de viagens
entregues pelos servidores e agentes politicos.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que
forem constatados indicios de irregularidades.

Art. 72. A tramitacdo dos expedientes far-se-a, internamente, no Orgdo
de Controle Interno e é de inteira responsabilidade de seus componentes.

§ 12. Atendendo ao principio da publicidade, sera permitida a consulta
aos autos dos expedientes, sendo que, a vista dos autos precedera de
requisicao, por escrito.

§ 22. O disposto no paragrafo anterior nao se aplica aos casos em que o
sigilo dos documentos for essencial para a instru¢ao do expediente.

1.1 — DAS REQUISICOES:

Art. 82. O Orgdo de Controle Interno podera expedir requisicdes, por
escrito, independente da instauracao de expedientes.

Art. 92. E facultado ao Orgdo de Controle Interno requisitar:

I — informagdes e documentos de qualquer natureza aos setores da
Prefeitura Municipal;

Il — pareceres juridicos ao departamento competente;

lll — realizacdo de reunides:

a. para levar irregularidades ao conhecimento do Prefeito Municipal;

b. para tratar de assuntos inerentes aos expedientes;

c. para discutir solucdes para eventuais irregularidades constatadas;

Art. 102. As requisi¢Oes, far-se-ao por meio de oficios.

§ 12. Os oficios deverao conter prazos para resposta, contados em dias
uteis.

§ 22. Os prazos serdo fixados a critério do Orgdo de Controle Interno e
levardao em conta a urgéncia do assunto.
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§ 32. O protocolo do oficio dar-se-a por e-mail ou fisicamente, devendo
a comprovacao de recebimento ser juntada ao oficio.

§ 42. Fica dispensada a assinatura do Controlador Interno nos oficios que
forem expedidos lastreados em expedientes ja instaurados, quando este
estiver em gozo de férias, licenca, compensacao de jornada, etc.

Art. 11. Em caso de transcurso de prazo sem que haja a resposta do
destinatario, deverd o Controle Interno reiterar os termos do oficio, fixando-se
novo prazo, improrrogavel.

Paragrafo unico. Transcorrido o prazo da reiteracao, sem que haja
resposta, o Controle Interno informara o Prefeito Municipal, por meio de
oficio, juntando-se cdpia da comprovacao de recebimento dos oficios
requisitérios, visando a regularizacao da questao.

[1.2 — DAS AUDITORIAS

Art. 12. As auditorias, inclusive as de conformidade, serdo realizadas por
meio de expedientes, obedecendo os critérios do art. 59.

Paragrafo unico. As particularidades de cada auditoria, tais como
guesitos, procedimentos diferenciados, objetivos, etc., deverao ser
descritas na portaria de instauracao do expediente.

Art. 13. As auditorias deverdo ser realizadas com base no Plano Anual de
Auditoria para o exercicio correspondente.

Art. 14. Os componentes do Orgdo de Controle Interno poderdo realizar
visitas in loco, em quaisquer setores da Prefeitura Municipal, independente de

agendamento prévio.

Art. 15. A conclusdo das auditorias seguira as regras previstas no item I1.3
desta resolucgao.

1.3 — DA CONCLUSAO DO EXPEDIENTE
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Art. 16. Finda a instrucdo do procedimento, o Orgdo de Controle Interno
emitira parecer conclusivo, mediante relatdrio circunstanciado, que devera:

| —arquivar;

Il — arquivar com ressalvas;

Il — recomendar;

IV — emitir Instru¢cao Normativa;

V —remeter ao departamento juridico para devidas providéncias.

[1.3.1. — DO ARQUIVAMENTO

Art. 17. O expediente devera ser arquivado quando os elementos colados
aos autos nao indicarem nenhuma irregularidade no setor analisado ou indicarem
gue as irregularidades ja foram sanadas.

Art. 18. O expediente devera ser arquivado com ressalvas quando forem
identificadas falhas de natureza leve, que ndao gerem risco e ndao demandem
correcdes imediatas por parte dos servidores responsaveis.

Paragrafo unico. Neste caso, o responsavel pelo setor devera ser
cientificado, por meio de cépia do relatério circunstanciado, para que
adote as providéncias que julgar necessarias.

Art. 19. Em ambos os casos, devera ser anexada a copia do parecer
conclusivo ao Relatdrio Mensal do Controle Interno, a fim de se dar conhecimento
dos atos praticados ao Prefeito Municipal.

1.3.2. — DA RECOMENDACAO

Art. 20. Quando forem constatadas irregularidades no setor objeto de
andlise do expediente e, que demandem correcdo e acompanhamento, o Orgdo de
Controle Interno devera emitir recomendacao ao setor, para que sejam sanadas as
irregularidades.

Art. 21. Serao fixados os prazos:

| — para que o setor recomendado informe a intencdo de acatar a
recomendacao ou nao;
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Il — para que o setor recomendado adote as providéncias para
necessarias para atender a recomendacao.

Art. 22. No caso de o responsavel pelo setor ndo acatar a recomendacao,
o Orgdo do Controle Interno deverd comunicar o Prefeito Municipal,
visando a solu¢ao da questao.

§ 12. O Orgdo de Controle Interno poderd requisitar ao Prefeito
Municipal a realizacdo de reunidao com os responsaveis, visando a discutir
medidas que poderdao ser adotadas para o regular cumprimento da
recomendagao.

§ 22, Caso sejam esgotadas as possibilidades de negociacao e solucao de
problemas, o Orgdo de Controle Interno fard um relatério
circunstanciado de avaliacao da gravidade da irregularidade.

§ 32. Caso a gravidade da irregularidade seja de natureza leve e nao
acarrete prejuizos ao Municipio, nem tampouco divirja de previsao legal,
o Orgdo de Controle Interno devera adotar as providéncias previstas no
Art. 18 desta resolucao.

§ 42, Caso a gravidade da irregularidade ndao seja de natureza leve, e
demande corre¢des que nao forem adotadas pelo chefe do executivo, o
Orgdo de Controle Interno deverd comunicar ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais e ao Ministério Publico, no que couber.

§ 52. Caso seja cabivel a instauragao de sindicancia, deverao ser adotadas
as providéncias previstas no item 11.3.4. desta resolucao.

Art. 23. Acatada a recomendacao, findo o prazo mencionado no inciso |l
do art. 21, o Orgdo de Controle Interno fard o acompanhamento e fiscalizacdo a
fim de verificar o cumprimento ou ndao da recomendacao;

§ 12. Caso a recomendacdo ndo seja atendida, o Orgdo de Controle
Interno ird verificar os motivos que levaram ao nao-cumprimento,
fixando-se novo prazo que, caso também nado seja atendido, acarretara
na adocao das providéncias mencionadas no art. 22.
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§ 22. No caso de cumprimento, o Orgdo de Controle Interno adotard as
providéncias descritas nos artigos 17 e 19 desta resolucgao.

11.3.3 — DA INSTRUCAO NORMATIVA

Art. 24. Finda a instrucao do expediente, constatadas irregularidades de
natureza procedimental, o Orgdo de Controle Interno expedira Instrucdo
Normativa.

Art. 25. A Instrucao Normativa tem o objetivo de regulamentar e
padronizar o processo de trabalho de determinado setor, visando a maximizagao
das atividades e qualidade de trabalho dos servidores.

Art. 26. O setor a que se refere a Instrucao Normativa podera ser
consultado pelos componentes do Orgdo de Controle Interno quando da sua
elaboracgado, para fins de adequacao a realidade dos servidores daquele setor.

Art. 27. Expedida a Instrucdo Normativa, o Orgdo de Controle Interno
poderd promover reunides com os responsaveis pelo setor, a fim de que sejam
esclarecidas eventuais duvidas sobre a aplicacao das instrugdes.

Art. 28. O Orgdo de Controle Interno cientificard o Prefeito Municipal da
expedicdo da Instrucdao Normativa, por meio do Relatério Mensal do Controle
Interno.

Art. 29. A Instrucdao Normativa podera sofrer alteracdes, a critério do
Orgdo de Controle Interno ou a pedido do setor correspondente, mediante
justificativa plausivel.

Art. 30. Visando ao cumprimento das instrucdes normativas, o Orgdo de
Controle Interno podera, inclusive, expedir recomendag¢des, nos moldes do item
11.3.2 desta resolucao.

Art. 31. O Orgdo de Controle Interno avaliara a efetividade da Instrucdo

Normativa, promovendo o arquivamento do expediente, nos termos dos artigos 17
e 19 desta resolucao, quando sanadas as irregularidades.
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Art. 32. Durante a adequacdo das Instru¢des Normativas, o Orgdo de
Controle Interno devera comunicar ao Prefeito Municipal, por meio de oficio, de
guaisquer resisténcias que sejam apresentadas, visando a solucao da questao,
ocasidao em que poderao ser adotadas as providéncias previstas no art. 22 desta
resolugado.

11.3.4 — DA REMESSA AO DEPARTAMENTO JURIDICO

Art. 33. Finda a instrucao do expediente, constatadas irregularidades que
dizem respeito aos deveres e responsabilidades de servidores publicos, o Orgdo de
Controle Interno emitira parecer conclusivo, mediante relatério circunstanciado,
com recomendacao ao Departamento Juridico para instauracao de sindicancia
visando a apurar a responsabilidade dos servidores envolvidos.

Paragrafo tGnico. O Orgdo de Controle Interno solicitara ao responsavel
pelo setor juridico que informe se houve a instaura¢ao de sindicancia.

Art. 34. O Orgdo de Controle Interno remeterd cépia integral do
expediente ao Departamento Juridico, visando a auxiliar a elucidagdo dos fatos.

Art. 35. Transcorrido o prazo concedido para fins do disposto no
paragrafo Unico do art. 33, sem que tenha sido informada a instauracao de
sindicancia, o Orgdo de Controle Interno oficiard o Prefeito Municipal, para que
adote as providéncias que julgar cabiveis.

Art. 36. Atendida a recomendacao pela instauracao de sindicancia, o
Org3o de Controle Interno arquivara o expediente, na forma do item 11.3.1.

Il — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. O Orgdo de Controle Interno devera concluir os expedientes
instaurados no prazo de 1 (um) ano, contado de suas respectivas instauragoes.

Paragrafo Unico. O prazo de conclusao podera ser prorrogado por igual

periodo, mediante relatério subscrito pelos componentes do Controle
Interno.
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Art. 38. Esgotadas todas as possibilidades de resolucao das
irregularidades internamente, por quaisquer das providéncias estampadas no art.
16 desta resolucdo, o Orgdo de Controle Interno deverd comunicar o Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, ou o Ministério Publico, no que couber.

Art. 39. O Orgdo de Controle Interno poderd promover o
desarquivamento dos expedientes caso sobrevenham novos indicios de

irregularidade em situacdes que foram ja tratadas.

Art. 40. Revogadas as disposicdes em contrario, esta resolugao entra em
vigor na data de sua publicacgao.

Cachoeira de Minas, 12 de janeiro de 2022.

MILENA FERNANDA REZENDE E BARBOSA
Controlador Interno

THALLES VAN BASTEN FERNANDES
Assessor de Controle Interno
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