PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DE MINAS

CEP 37552 — ESTADO DE MINAS GERAIS

Ne. ; LE TN oho

Assunto ; WDISPOE SOBRE REAJUSTE DOS APOSENTADES
Servigo B PENSIONISTASH,

Data :

A Cémara Municipal de Cachoeira de Minas,Igtado de Minas
Gerais, usando de svas atribuigles legias, aprovou e eu sanciono a
seguinte Lels

Art,1€ - Fica o Prefe 1to Municipal autorizado a reajustar
os vencimentos dos aposentados e pensionist
to).

as em 40% (quarenta por cen

Art22 - Fica fixado o piso de cz$1 000,00 ( hum @il cruzg
dos) para os gue nfo foram atingidos pelo reajuste proposto no artigo
anterior.

Art,32 - Fica revogada a Lel ng€ 631 de 17 de dezembro de
1976, entrando em vigor, a presente, na data de sua publicac 80

Cachoeira de Minas, 27 de fevereiro de 1987

Francisco Amincio Costa
Prefeito  Municipal

i .%,?;/”
Maria /Kdd¥édida Rosa
Secret., Substituta
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FUNGDES

Compreende as funcbes que se destinam a executar tarefas de Apoio admi~
nistrativo como:

Coordenaqao e Dlstrlbulqao de Tarefas, verlflcaqao e registros da exe—
cugao.

ATRIBUIGOES TIPICAS _ | /

- Redlglr ou participar da redagao de correspondenc1a, pareceres, rela-
torios e outros tipos de documentos;

) o
- Datilografar ou determinar a datilografla dos documentos redigidos e
aprovados, assina-los ou encamlnha -los para assinatura;
- Informar processos de maior complexidades;

- Executar outras taregas afins.
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EQUIPAMENTOS
- De Escritbriog
;5
QUALIFICAGOES,

INSTRUGAO = 29 Grau | |
EXPERIENCIA - 04 (qguatro) anos como Assistente Administrativo -II
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FURGOES

Compreende as fungbes gue se destinam a executar ﬁarefaS'emﬁgeral Je
Apoio Administrativo,
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ATRIBUIGOES TIPICAS , ’

- Participar de todas as fases do processo ,Administrativo;
;o
- Executar as tarefas necessarias ao desempenhg das atividades dos se-
tores; _ ‘ i
- Redigir ou participar da elaboracgao de relatorios, processos, pare-
ceres, etc;

-~ Executar outras tarefas afins, e/ou ocupar cargo de convenio,
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EQUIPAMENTOS

De Escritério

QUALIFICAGOES

INSTRUGAO - 22 Grau completo ou cursancio.
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: FUNGOES
; Compreende as fung&eé gue se destinam a auxiliar a exéchqéo d. - ariefas
I de apoio administrativo. . : ; E /

ATRIBUICOES TIPICAS

| S
- pParticipar da redagao de correspondencia, pareceres, relatdrios ou ou
tros tipos de documentos; \ L

i

- Registrar e recortar assuntos que sejam de intéresse da Administragao|

I - Colecionar Leis, Decretos e outros atos normativos necessarios ao Or-~

gao; \

l . = Exercer outras tarefas afins, e/ou,ocupar cargo dejchVQnio.
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EQUIPAMENTOS

De Escritorio

QUALIFICAGOES

Instrugao - 20 Grau completo ou cursando.
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FUNGURS | R

Comprgende as fungOes que se destinam a auxiliar a execuqao de tarofas
de apwio Administrativo. |

| ATRIBUIGOCS TiPICAS

; /

i - Auxiliar a execugao das atividades operacionaiszda administraqéo;

- Elaborar 1anqamento de trlbutos, folhas de pagamento, coleta de pre-
'B ) ¢os, arquivo de documentos, protocolo, etc.;

i’ = Executar outras tarefaggafins,ge/bu agcupar cargo de‘convénio( ’ /

EQUIPAMENTOS

- De Escritorio -

QUALIFICAGOES

INSTRUCAO ~ 19 Grau - Datilografia




