PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DE MINAS

CEP 37552 — ESTADO DE MINAS GERAIS

N°r H
4 e ol
Assunto - LEINe 90
Servigo DISPUL SOBRE A ORGAEIZAQKO ADMINTISTRATIVA
. DA PREFEITURA DE CACHOEIRA DE MINAS
Data :

0 povo de Cachoeira de Minas, por seus representantes le
gais, aprovou e eu, €m Seu nome sanciono a seguinte Leis

CAPTTULO I
DA ADMINISTRAGEO MUNICIPAL

Art.12 - O Poder Executivo € exercido pelo Prefelto, auxi
liado pelo Secretdrio de Gabinete e pelog Diretores de setor,

Art.29 ~ Os Jdrglos que integrem a estrutura organizacio-!
nal constituem a Administragfo Municipal.

Art.3¢ - O Governo Municipal, pars o cumprimento de suas
finslidades conta com a seguinte estrutura:

-1
1

T - Orpgfo de Assessoramento
- Gabinete e Secretaria
II - Orgdo de Atividade Ielo
- detor Administrativo e Financeiro
. Servico de-Cadastro e Arrecadacfo -
~« Servigo de Contabilidade e Orgamento
. Servico de Pessoal e laterial /

IIT - Crg3o de Atividade Fim

9

- Setor de Bducacfo e Savde.
. Servico de Ensino
. Servico de Sauide

- Betor de Obras, Servicos Urbano e Rural
. Servicos de Obras e Zstradas

. Servicos Urbano " e Rural
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Data . CAP ITULO II

DA AGXO GOVERNAMENTAL

Art, 42 - A administragSo Municipal, terd por princi
pio o planejamento a coordenagzo, a execugzo e o controle como direg
trizes da Ag3o Governamental, tendo como objetivo:

I - Promover e executar os programas de governo, pla
nejando, coordenando e acompanhando as atividades dos setores, har
monizando o relacionamento entre os mesmos;

IT - Avaliar o comportamento administrativo dos setg
res e executar o controle das aplicagdes do dinheiro piblico e pre
servar a gnarda dos bens patrimoniais;

III -~ Executar os programas de governo harmonizando-os
com as necessidades locals, priorizando as demandas da populagBo,

CAPITULO III
DO GABINETE E SECRETARIA

Art, 52 - O gabinete e a Secretaria, drgio central
de coordenag8o e assessoramento do Poder Executivo no desempenho de
suas ztribulgdes compete:

I - Preparar dlariamente o expediente a ser assinadeo
ou despachado pelo Prefeito bem como manter organlzado o argquivo de
documento, papéis e registros de Leis, Decretos, Portarias e demais
atos gque interessem ao Poder Executivos

II - Controlar a tramitacio de projetos no Poder Lg
gislativo, acompanhando as emendas propostas pelos Vereadores, recg
bendo e encaminhando as solicitagGes emanadas da Camara;

III - Zelar pela exata e uniforme observanc¢ia das Leis
Municipais e promover sua aplicagao e divulgagZo, assim como cole
tar a Legislagio Federal e Estadusl de interesse do Municipio;
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Data IV - Assessorar o Poder Executivo na implentagfo e

execugdo de projetos que visem melhorsr o desempenho e racionalizar
as atividades da Administragso Municipal;

V - Promover, planejar, orientar e acompanhar as ati
vidades de implantagzZo e controle das rotinas e métodos de trabalho
em todos os setores da administragio;

VI - Assessorar o Poder Executlivo junto as institul
goes Federais e Estaduais, com o objetivo de obter recursos para im
plantacdo de projetos fisicos que beneficiem o Munieipio.

CAPITULO IV
SEGKO I
DA DEPARTAMENTALIZAGCXO

Art, 62 - 0Os Setores, orgaos de finalid=de executora
da Ag¢Zo Governamental s3o os seguintes:

I . Setor Administrativo e Financeiroj;
II - Setor de Educagdo e Saude;
IIT .- Setor de Obras e Servigos Urbanos,

SECX0 II
DO SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Art, 72 - 0 Setor Administrativo e Financeire, érgizo
central da execugdo organizacional, operativa, financeira, tributg
ria e contdbil da Administragdo, compete:

I - Coordenar, execubtar e exercer o controle internc
e externo da programagao financeira e tributéiria do Municipio;

IT - Cadastrar, lancar, arrecadar e fiscalizar os tri
butos e rendas Municipals;
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III - Elaborar a proposta orgamentiria, consolidando-a
com os demals orgaos;

IV - Promover o controle e registros contabeis da ad
ministragdo financeira patrimonial e orgamentéria;

V - Receber, guardar e movimentar o numerério e oy
tros valores do Municipio e executar o pagamento da despesa legal
mente empenhadaj

VI - Orientar, coordenar, fiscalizar e controlar a
aplicagZo das normas de administragfo de pessoal, material, patrimd
nio e servigos gerais;

VII - Organizar e manter atualizados os cadastros e rg
gistros funcionais dos servidores municipaiss

VIII - Administrar a aquisigio, o recebimento, a guarda
e a distribuigso de material, controlando seu consumo, bem como o
patrimonio Municipal registrando-o e promovendo sSeu seguro e conser
vag20;
' IX - Receber, protocolar, distribuir e controlar o an
damento e arquivamento dos papéis da administragso;

X - Execubar outras tarefas afins,

Art. 82 - Integram o Setor Administrativo e Financel
ro os seguintes drgdos:

I - Servigo de Cadastro e Arrecadagdo
ITI - Servigo de Contabllidade e Orgamento
III - Servigo de Pessoal e Material

SEGEO III
DO SETOR DE EDUCACXO E SAUDE

Art, 92 - O Setor de Educagzo e Satde, drgdo central
da administragio e execuczo da programagso educacional e cultural
do Municipio, compete:
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e I - Estabelecer a politica de educagdo e saide do My

nicipio em consonéncia com a legislag®o, plancs e programas do Go
verno Federal e Estadualj

IT - Coordenar e promover o constante aprimoramento
dos métodos, processo e procedimento diddticos-pedagdgicos, buscan
do elevar os niveis de eficiéncia e de rendimento escolar;

IIT - Promover a assisteéncia ao educando, coordenando
o atendimento médico-odontoldgico, transporte escolar e bolsas de
estudos

IV - Promover e apoiar programas destinados a erradi
cagao do anslfabetismo na esfera municipal, bem como celebrar, me
diante autorizagdo prévia do Poder Executivo, convénio com entida
des publicas e privadas para a execugso de programas educacionals e
culturaiss

V - Desenvolver com o‘Géverno Federal e Estadual os
programas de imunizac3o e manter a vigilancia e o controle sobre as
doencas e epidemias;

VI . Atuar nos demals $rgfos, nos programas de sanhes
mento basico;

VII - Controler e avaliar as atividades desenvolvidas
nas areas de salide e assisténcia social, das entidades que recebanm
subvengdes municipais, com o objetivo de racionalizar a sua aplica
gdo;

VIII - Desenvolver a politica de integragZo social e
executar as atividades de agdes comunitérias;

IX - Executar outras tarefas afins,

Art. 10 - integram o setor de educagdo e saide o3 sg
guintes drgios:

I - Servigo de Ensino
II - Servigo de Salde
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DO SEIOR DE OBRAS, SERVIGOS URBANOS E RURAIS

Art, 11 « Ao Setor de Obras, Servigos Urbanos e Ru
rais, érgdo central da administragio e execugSo da programagfio de
obras, saneamento basico, urbanismo, transportes, servigos piblicos
e assuntos rurais compete:

I - Programar, coordenar e executar as atividades das
dreas de desenvolvimento urbano, rural, obras, saneamento bédsico e
servigos afinss

IT - Coordenar, executar e flscalizar as obras de
construgdo, conservag@o e manutengdo do patrimdnio municipal, bem
como as posturas municipais;

III - Acompanhar a elaboragdo e a sugerir a revisio e/
ou atualizagdo do Cédigo de Obras, Cédigo de Posturas, Normas de
Loteamento e Zoneamento do Municipios

IV - Analisar e aprover oS projetos residenciais, ¢
mercials e industriais, observando a determinacio do Cddigo de
brass

oo

V - Manter a conservagio das estradas e caminhos mu
nicipais, promovendo as medidas necessarias ao tréfego constante em
seus leitos;

VI -~ Coordenar ¢ fazer execubtar:

a - a limpeza urbana em geralj

0s servicos funerérios;

- os servicos de matadourc, mercados e feiras;
- ©8 servicos de pragas, parques e jardinsj

- a fiscalizagio sanitariaj;

f - os servicos de iluminagdo publica,

o &6 ¢ o

VII - Pormular a politica de desenvolvimento rural do
Municipio e coordenar sua implantagdo.
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Art,12 - Integram o Setor de Obras, Servicos Urbano e Rural
0s seguintes Srgfos:

I - Servico de Obras e Hstradas

IT - Servicos Urbanos e Rural

CAPITULO V

DAS.DSIPOSIGOES GERAIS

Art.1l3 - As atribuicles dos JSrgfos setorials sevfio objeto de
Decreto Regulamentar do Poder Executivo no prazo de 60 ( sessentajdias
apds a publica cao da presente Ledl:

Art.lh - Os Srgfos da ruture Administrativa desta Lel se
rao inste 1&@0» e 1*ole rentados por etapa, de acordo com as necessidades
18

Art .19 - A medida que forem instalados e implementados os 6r
g8os, serfo automaticamente extintos agueles da ostrutuva anterior qe a
eles corregponderen,
Art,16 - 0 orcamento para ¢ exercicio de 1987 deverd ter seus
anexos, guadros e demonstrativos adaptados 3 presente Lei.
Art,l? Integra a presente Lel o Organcograme do anexo I.

Art,18 - Esta Lel entrard em vigor na data de sua
revogadas as disposigles em contrdrio, .retroagindo seus efeitos a  par-
tir de 1¢ de fevereiro de corrente ano.

Cachoeira de Minas, 27 de fevereiro de 1987,
[

A

@
Francisco Améncio Costa
Pre f eito Municipal
ké%%%bida Rosa

Secret, Substituta .

e



PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DE MINAS

CEP 37552 — ESTADO DE MINAS GERAIS

Ne,
Assunto
Servigo

Data

POLITICA ORGANIZACIONAL




PREFEITURA MUNICIPAL DE
PREFEITO CACHOEIRA DE MINAS

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

OPERACIONALIZAGAO DAS ACOES DE GOVERNO

\ | 1987

GABINETE E SECRETARIA

\ SETOR ADMINISTRATIVO
E  FINANCEIRO

SERVICO DE CADASTRO
€ ARRECADACAO

N\

SERVICO DE CONTABILIDADE]
E ORGAMENTO

SERVICO DE PESSOAL
E MATERIAL

\ SETOR DE EDUCACAO
E SAUDE

SERVICO DE EDUCAGAO \

SERVICO DE SAUDE

SETOR DE OBRAS
SERVICO URBANO
€ RURAL

SETOR DE OBRAS
E ESTRADAS
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