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DECRETO n.2 3.702, de 01 de Fevereiro de 2.017.

REGULAMENTA CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGEM A SERVIDORES
MUNICIPAIS E AGENTES POLITICOS.

O Prefeito Municipal de Cachoeira de Minas, Estado de Minas Gerais,
no uso de suas atribuicdes legais e nos termos do Art. 22 da Lei Municipal n.2 1.672/2001,

DECRETA:

Art. 12 - As despesas de viagem motivadas por assuntos de interesse
publico serdo cobertas através de concessdo de diarias de viagem, nos moldes e
regulamentos deste Decreto.

Art. 22 - S3o considerados de interesse publico as viagens para tratar
de interesse do municipio, realizacdo de cursos, Simpdsios, Congressos, treinamentos,
transporte de pacientes, servidores/agentes politicos.

Art. 32 - A solicitacdo de diaria serd efetuada através de formuldrio
préprio (R.D.V.A. — Requerimento de Didria de Viagem e Adiantamento), cujo modelo é
parte integrante deste Decreto, como anexo | e terd validade para todos os servidores e
agentes politicos.

Paragrafo unico: O formuldrio RDVA sera utilizado tanto para
requisicdo de didrias de viagem como de adiantamento.

Art. 42 - O R.D.V.A. serd preenchido e assinado diretamente pelo
interessado e encaminhado para o superior imediato para deferimento e visado pelo Chefe
do Executivo.

Art. 52 - O R.D.V.A. serd preenchido com antecedéncia minima de dois
dias e neste prazo encaminhado ao Departamento de Contabilidade do Executivo para o
devido empenhamento.

Paragrafo Unico — Os recursos serdo liberados antes da viagem se
realizar.

Art. 62 - N3o serd concedida diaria de viagem, exceto nos casos
emergenciais assim considerados pelo Chefe do Executivo, se o tramite prescrito ndo for
integralmente observado.
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Art. 72 - As viagens intermunicipais, que forem efetuadas através de
Onibus, trem, avido, deverdo ser comunicadas com antecedéncia minima de dois dias para
gue se viabilize a aquisicdo das passagens necessarias, cuja cobertura ndo se encontra
inclusa nos valores destinados a didria de viagem.

Paragrafo Unico — As passagens adquiridas serdo guardadas e ao final
da viagem apresentadas a Contabilidade para arquivo, juntamente com o relatério de
viagem.

Art. 82 - Nos casos de emergéncia em que se ndo puder providenciar a
solicitacdo de diarias em tempo habil, o processo de concessdo ocorrera normalmente e as
diarias liberadas a posteriori, mediante apresentacdo de relatério de viagem.

Art. 92 - Os valores de diaria de viagem liberados serdo restituidos
integralmente, no prazo de trés dias se:

| -O servidor/agente politico ndo se ausentar do municipio por qualquer
motivo;

Il — A viagem tiver seu tempo de duragao reduzido e o retorno antecipado a
qualquer titulo que seja;

Paragrafo Unico — No caso de imperiosa necessidade de prorrogacdo do
afastamento do servidor/agente politico, serdo liberadas as diarias correspondentes ao
periodo excedente, mediante justificativa deferida pelo Prefeito.

Art. 10 — O servidor, o agente politico e Chefe do Executivo Municipal
apresentario relatdrios de viagens ao Orgdo de Controle Interno, em duas vias e no prazo
de 10 (dez) dias, nele especificando o motivo da viagem, agenda cumprida e horarios a que
ficou submetido.

§12 - Se a viagem for efetuada para participacdo em cursos o relatério
devera ser circunstanciado sobre os tdpicos vistos durante a realizacdo deste.

§22 - O servidor que ndo apresentar relatério no prazo especificado,
serd notificado, e os valores recebidos a titulo de diaria deverdo ser restituidos
integralmente aos cofres publicos em até 5 dias ou descontado em folha de pagamento,
ficando sujeito ainda a instauracdo de sindicancia e posteriormente processo administrativo,
sendo punido com adverténcia e, em caso de reincidéncia, com suspensdo do trabalho por
até 03 (trés) dias consecutivos ou alternados conforme necessidade do servigo publico.

§ 32 - O agente politico que deixar de apresentar o relatdrio no prazo
mencionado no caput deste artigo terd que restituir os valores recebidos, sob pena de
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desconto de seus subsidios, e recebera pena de multa de até 100% (cem por cento) ao més
sobre o valor das diarias recebidas.

Art. 11 - E vedada a concessdo de didrias aos sabados, domingos e
feriados, ressalvados casos de necessidade comprovada.

Art. 12 — Os motoristas terdo suas didrias requeridas diretamente pelo
Secretario do Setor, através de oficio ao Secretario Municipal de Administracdo e Financas,
nele constando a programacdo de viagens a serem realizadas.

8§12 — O Secretario Municipal de Saude terd até o 52 dia util do més
subsequente para prestar contas das viagens realizadas pelos motoristas sob sua ordem.

§22 - A diaria ndo utilizada pelo motorista, por cancelamento,
suspensdo ou impossibilidade do motorista efetuar a viagem, podera ser transferida para
viagem futura, desde que devidamente justificada através de relatdrio.

Art. 13 — Os valores das didrias serdo reajustados anualmente, nos
termos do art. 52 da Lei Municipal 1.672/01 e serdo vélidos para todas as viagens dentro do
Territdrio Nacional, sendo os constantes da seguinte tabela:

NIVEL Itens de Despesa Valorem RS | Categoria abrangida
pessoal cobertos
I 1 refeicao e lanche Servidores municipais
(Tera direito o Servidor Municipal que 48,00

permanecer fora do Municipio mais de
seis horas e meia)

Il 2 refeicBes e lanche Servidores municipais

(Tera direito o Servidor Municipal que 72,00

permanecer fora do Municipio mais de 12
horas)

2 refeices, lanche, 1 pernoite em Hotel
11 e estacionamento
(Terd validade de 24 horas a partir da 301,00 Motorista
saida do motorista, justificada a
necessidade do pernoite)

1 Refeicdo e lanche Agente Politico,
\Y (Tera direito o Agente Publico que 72,00 Controlador Interno,
permanecer fora do Municipio mais de Consultor e Assessor
seis horas e meia) Juridicos
Vv 2 Refei¢des e lanche Agente Politico,
(Tera direito os Agentes Publicos que 97,00 Controlador Interno,
permanecerem fora do Municipio mais de Consultor e Assessor

12 horas) Juridico.
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2 refeicBes, lanche, 1 pernoite em Hotel,
\ viagens de taxi.

(Terd validade de 24 horas a partir da 301,00 Servidores em geral
saida do servidor, justificada a
necessidade do pernoite)

2 refeicBes, lanche, 1 pernoite em Hotel,

Vi viagens de taxi e estacionamento. Agente Politico,
(Terd validade de 24 horas a partir da Controlador Interno,
saida do Agente Publico, justificada a 435,00 Consultor e Assessor

necessidade do pernoite) Juridicos.

VIII 1 refeicdo, lanche, estacionamento e taxi 119,00 Chefe do Executivo

2 refeicdes, lanche, estacionamento e
IX taxi.(Quando permanecer fora do 242,00 Chefe do Executivo
Municipio mais de 12 horas)
X 2 refeicBes, lanche, 1 pernoite em Hotel,
viagens de taxi e estacionamento 725,00 Chefe do Executivo

XI 01 lanche

(Tera direito o Servidor Municipal que
permanecer fora do Municipio mais de 5 17,00 Servidores Municipais

(cinco) horas, que se deslocar acima de
200 km da sede e faga a viagem entre
03:00 as 06:00h)

Paragrafo Primeiro - Os indices VI e VII, terdo reajuste de 30% (trinta
por cento) sobre os valores de tabela no caso de viagens para fora do Estado, na distancia
minima de 150 (cento e cinquenta) quildometros, exceto para o Distrito Federal, quando o
indice sera reajustado em 50% (cinquenta por cento).

Paragrafo Segundo - O indice VI, terd reajuste de 30% (trinta por
cento) sobre os valores de tabela no caso de viagens para a Capital do Estado.

Art. 14 — Revogadas as disposicdes em contrario, especialmente os
Decretos Municipais, n2s 1.670/03, 3.328/14 e 3.408/14, este Decreto entra em vigor na

data de sua publicacdo.

Cachoeira de Minas, 01 de fevereiro de 2017.

DIRCEU D’ANGELO DE FARIA
Prefeito Municipal de Cachoeira de Minas/MG
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ANEXO |

MODELO DE REQUERIMENTO DE DIARIA DE VIAGEM E ADIANTAMENTO

Municipio de Cachoeira de Minas — Estado de Minas Gerais
R.D.V.A. — Requerimento de Diaria de Viagem e Adiantamento

Nome:

Funcao:

Programacao Destino Km

Hora Data ne dias Uteis

Inicio:

Fim:

Justificativa da Viagem:

Aquisicdo prévia de passagens? () sim () ndo

Tipo: Valor das Passagens:

() 6nibus

() avido Ida: RS.ieiieeceeeeeeee,

()trem Volta: RS...evieviecieeeiee e

n.2 diarias solicitadas n.2 diarias autorizadas Nivel de Diarias autorizadas

Assinatura do requerente:

Data: ......... Y [,

Adiantamento conforme art. 4.9, inciso .......... do Decreto 1.441/01 e Decreto 1.670/03.
Valor: RS oo

DOtagaon: .ccccveeeieeieeiee e

Deferido em: .......... YA YA Visto pela Chefia Imediata

......... [oooioiid i

Secretdrio Mun.
de Adm.Finangas
(Carimbo e assinatura) (Carimbo e assinatura)




